安徽财经大学毕业论文（设计）管理系统使用通知

各教学部（院）：
为方便学院以及毕业生完成论文并优化过程质量管理，我校于本学期试用大学生毕业设计（论文）管理系统。该系统可以实现在线论文选题、课题审核、过程监控、自助论文查重、答辩安排、在线评阅评分等管理功能。
操作流程
[bookmark: _GoBack]1.登录账号。毕业设计（论文）管理系统登录地址：http://aufe.co.cnki.net/  ，教师和学生登录账号密码均为学工号。教师账号中分为教学秘书、指导教师、评阅专家、答辩录入人员等角色，一个账号可以具备多种角色的权限，所有教师默认具备指导教师权限。如发现账号不存在，请联系学院教学秘书新增账号信息。
2.申报课题。毕业设计（论文）课题需要在系统中新建，如课题数量较多，需批量导入，请联系教务科处理。
3.学生选题。系统允许学生自主选择学院开设的题目，也可以由教学秘书统一分配。
4.论文撰写。系统支持在论文撰写期间进行过程管理，如开题报告、中期检查、指导记录等过程文档。
5.安排答辩。系统支持教学秘书实现分配评阅专家、安排答辩时间地点、管理答辩记录、管理答辩成绩等功能。
6.详细操作流程请参考附件：毕业论文管理系统使用说明（教师版、学生版）.zip 。答疑联系人：教务科李老师  3171095。
特色功能
课题智能管理。依托中国知网的数据库资源，指导教师发布课题后，系统提供课题相关的文献题录、下载链接、热点分析、专家推荐等信息。
写作助手。面向学生提供文献内容的长句、关键词、中英文摘要、参考文献等内容的检查，帮助学生形成格式规范、内容规整的毕业设计（论文）文档。
文献推荐。根据课堂以及相关参考资料，面向指导教师、学生进行相关文献、经典文献、前沿文献自动推荐。
自助查重。嵌入中国知网大学生论文抄袭检查功能，在特定环节进行自助查重检测，并提供检测结果和报告单。
单点登录。每位师生均只有一个账号，使用学工号登录，一个账号可以赋予多种角色的权限。



附件：
                                   



                                         安徽财经大学教务处
                                            2018年4月10日
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01登录系统





登录网址： tmucmc.co.cnki.net





输入用户名、密码、验证码，选择“学生”角色，点击登录系统





请输入正确的系统登录地址

















02个人设置





进入系统后，请第一时间进行密码修改和个人信息维护





密码修改，请在“用户设置-修改密码”页面进行





“用户设置-个人信息维护”页面，支持对个人信息进行维护


为方便导师查看和联系您，请补齐您的个人信息

















03师生双选





师生双选阶段需要申报选题、选择指导教师





请您根据学校安排，登入系统进行课题申报


学生申报课题


1.点击“学生申报课题”


2. 点击“录入课题”


3.按照要求输入课题题目、选择题目性质，请确保与老师确认申报信息准确，不要出现错误，否则不能修改


























03师生双选








请根据学校要求，进行相关内容填写，建议在word中完成编辑，复制粘贴到系统中，


避免网页意外关闭导致无法保存的情况发生


填写“选题主要内容及研究方法” 


选择“指导教师”，可通过姓名及学院信息进行筛选查找，请确保与老师提前进行沟通确定


不用勾选“第二导师”，请忽略


如有需求可添加附件说明


师生双选阶段需要申报选题、选择指导教师























03师生双选





申报完成后，等待指导教师审核通过后，可仔细查看相关内容，按照要求与导师意见开展下一阶段开题工作


再审核前可以进行自行进行修改，如果审核未通过，将被退回重新申报，请及时与老师联系并确保信息准确




















03师生双选








“选题分析”功能，为您的选题和论文写作提供智能推荐服务，为你的论文写作提供帮助











选题分析：基于“中国知网”海量文献资源，根据关键性词语，采用专业知识挖掘技术， 推荐相关的经典文献、最新文献、机构、学者、提纲目录等，并分析研究发展趋势。 





各位同学可使用该功能进行辅助论文写作。


























04过程文档





根据学校要求时间提交相关文档：开题报告、指导记录、中期报告、文献综述、毕业设计（论文）


点击“过程文档管理”导航，或者从首页选择对应的过程文档，进入对应页面操作




















04过程文档





提交开题报告：根据学校要求在规定时间内输入相关内容、选择附件（如需要添加附件），点击“提交”；导师审核前可以修改；审核后根据审核要求进行处理（如审核后要求修改可再进行修改后提交）








具体填写的项目每个学校不同，请根据学校要求填写

















04过程文档





提交中期报告：根据学校要求在规定时间内输入相关内容、选择附件（如需要添加附件），点击“提交”；审核前可以修改；审核后根据审核要求进行处理（如审核后要求修改可再进行修改后提交）





具体填写的项目每个学校不同，请根据学校要求填写




















04过程文档





提交指导记录：根据学校要求在规定时间内输入内容、选择附件（如需要添加附件），点击“提交”；审核前可以修改；审核后根据审核要求进行处理（如审核后要求修改可在进行修改后提交）











指导记录可提交多次，可标明主题为：第×次指导

















04过程文档





提交指导记录：根据学校要求在规定时间内输入内容、选择附件（如需要添加附件），点击“提交”；审核前可以修改；审核后根据审核要求进行处理（如审核后要求修改可在进行修改后提交）








文献综述可直接添加附件提交




















04过程文档





提交毕业设计（论文）：根据学校的要求的提交次数（2次）及相应的时间要求进行提交








第2步：输入各项内容，选择毕设（论文）文档，按照文章标题进行命名，点击“提交”（如需要，可添加其他附件，附件不进行抄袭检测）


第1步：点击“提交”

















04过程文档





提交毕业设计（论文）：








*提交论文后，自动进行检测，可查看查重结果并下载报告单自行查阅修改


每名学生有2次提交机会：按照对应的次数提交


提交成功后，待系统自动进行抄袭检测后可显示查重结果和详细报告单，


每人默认具有2次提交审核和检测的权限，请确保论文的准确性，不要反复提交

















04过程文档





提交毕业设计（论文）：


最终版毕设（论文）提交：如果学校要求提交最终版（第3次提交权限），请在规定时间内提交对应的最终版本论文





详情页面可以查看毕设（论文）的详情：


检测结果：可查看报告单


可查看写作助手结果，对论文格式给出检查与建议


可查看审核状态


点击篇名可下载原文




















05评审答辩和成绩








查看答辩安排：可查看所在的答辩组信息，按照答辩安排时间和地点进行线下答辩





答辩后，如果学校或导师有要求，可根据老师要求自行录入答辩记录




















05评审答辩和成绩


学生可查看成绩：





最终成绩*1=指导成绩*0.3+评阅成绩*0.2


+答辩成绩*0.5




















06其他








学生可查看学校和院系发布的公告，需严格按照学校规定做好毕业设计工作




















06其他





注意事项：





1、使用浏览器，请务必保证已安装相关flash插件，保证可运行插件，否则按钮无法正确显示和点击；





2、如遇到浏览器无法打开界面情况，请尝试关闭浏览器重新打开登录，或者更换浏览器，或者进行浏览器缓存清理，避免由于系统更新导致的无法打开情况；





3、进行相关内容填写时，建议在word中完成编辑，复制粘贴到系统中，


避免网页意外关闭导致无法保存的情况发生；





4、涉及论文隐私信息，请务必修改密码，保证账号安全
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成绩评阅


优秀论文管理





报题选题


任务书


审核开题报告   


审核指导记录


审核中期报告


审核文献综述


线下答辩


审核学生申报课题


无


审核过程文档


评阅专家


系主任


指导教师


教学秘书


课题审核通过


系主任审核





确定双选关系


答辩录入员





安排答辩组








（学生、指导教师按照安排进行线下答辩）


指导教师评阅


评阅专家评阅





答辩成绩/情况录入





审核毕业论文














登录系统











个人设置

















师生双选











过程文档











评审答辩和成绩











其他
































01登录系统





登录网址： tmucmc.co.cnki.net





输入用户名、密码、验证码，选择“教师”角色，点击登录系统。





请输入正确的系统登录地址

















01登录系统





进入系统后，界面如下图所示：


每位指导教师拥有2个角色，即指导教师和评阅专家，可随时在系统界面右上角进行切换。





请选择对应的“学年”（2017-2018）和“角色”（指导教师）


“指导教师”角色工作：


审核申报课题、课题双选、审核开题报告、审核中期报告、线上指导记录、审核文献综述、审核毕业设计论文、评阅学生成绩。


“评阅专家”角色工作：


互相评阅环节。




















02个人设置





进入系统后，请第一时间进行密码修改和个人信息维护





密码修改，请在“用户设置-修改密码”页面进行。


“用户设置-个人信息维护”页面，支持对个人信息进行维护


为方便学生查看和联系您，请补齐您的个人信息。




















03师生双选





师生双选阶段需要完成审核学生申报课题





请您根据学校安排和要求，审核学生申报课题，学生在系统学生端界面填写申报课题内容，并选择对应指导教师，


申报提交后，由指导教师进行审核，如审核通过，则下一步需要系主任进行审核，系主任审核后，确定双选关系。


如果指导教师审核不通过，则退回给学生重新申报，重复以上流程，请各位老师关注学生申报课题情况，及时进


行审核并确保课题信息的准确性


审核学生申报课题


1.点击“审核学生申报课题”


2.点击“查看详情”，查看具体课题信息，可直接进行修改，审核“通过”或者“不通过”


g


























03师生双选








系统学生端界面具有“选题分析”功能，可以为学生的选题和论文写作工作提供推荐参考服务











选题分析：基于“中国知网”海量文献资源，根据关键性词语，采用专业知识挖掘技术， 推荐相关的经典文献、最新文献、机构、学者、提纲目录等，并分析研究发展趋势。 





可使用该模块进行辅助体验。


























04过程文档





学生根据学校时间及内容要求，提交过程文档：开题报告、指导记录、中期报告、文献综述、毕业设计（论文），指导教师根据所指导学生的提交情况，实时进行审核评阅，并返回意见。


点击“过程文档管理”导航，


1、审核开题报告


2、审核中期报告


3、审核指导记录


4、审核文献综述


5、审核毕业设计（论文）




















04过程文档





审核开题报告：学生根据学校要求在规定时间内提交开题报告，如下图所示，输入相关内容、选择附件（如需要添加附件）；导师审核前学生可以进行修改；








具体填写的项目每个学校不同，请根据学校要求填写

















04过程文档





进入“审核开题报告”：点击“详细”进入具体内容界面，如下图所示，可在线进行批注。























04过程文档





批注后，可进行开题报告审核，选择“通过”或“返回修改”，并添加审核意见，如下图所示：








被返回修改后，学生可以按照批注和审核意见进行修改后再次提交，等待指导教师下一次审核。

















04过程文档





指导教师审核“通过”后，由教研室主任进行下一步审核，“通过”后由教学院长进行下一步审核。


全部通过后，开题环节结束，确定最终内容，如再需要修改，需要联系教学秘书单独赋予修改权限后学生才能进行修改。





可点击“查看历史记录”，查看每一次提交及审核的记录情况。























04过程文档





审核中期报告：学生根据学校要求在规定时间内提交中期报告，如下图所示，输入相关内容、选择附件（如需要添加附件）；导师审核前学生可以进行修改。





具体填写的项目每个学校不同，请根据学校要求填写




















04过程文档





进入“审核中期报告”：点击“详细”进入具体内容界面，此模块不支持在线进行批注。





学生提交-指导教师审核“通过”或“返回修改”，并给出审阅意见。




















04过程文档





审核指导记录：学生根据学校要求在规定时间内提交指导记录，如下图所示，输入相关内容、选择附件（如需要添加附件）；导师审核前学生可以进行修改。








指导记录可提交多次，可标明主题为：第×次指导

















04过程文档








进入“审核指导记录”：点击“查看历史记录”进入具体内容界面，如下图所示：


学生提交历次记录列表-指导教师实时进行审核“通过”或“返回修改”，并给出审阅意见。




















04过程文档





审核毕业设计（论文）：目前根据学校的要求的提交次数（2次初审+1次最终版论文）及相应的时间要求，学生端进行提交，提交后指导教师进行审核。








第2步：输入各项内容，选择毕设（论文）文档，按照文章标题进行命名，点击“提交”（如需要，可添加其他附件，附件不进行抄袭检测）


第1步：点击“提交”

















04过程文档





提交毕业设计（论文）初稿：





*导师审核通过后，可查看查重结果并下载报告单查阅修改


学生提交成功后，自动进行抄袭检测并给出查重报告单


每名学生默认具有2次提交初稿进行审核检测的权限


详情页面可以查看毕设（论文）的详情：


检测结果：可查看报告单


可查看写作助手结果，对论文格式给出检查与建议


可查看审核状态


点击篇名可下载原文























04过程文档





提交最终版毕业设计（论文）：


最终版毕设（论文）提交：学校管理员要求提交最终版后，学生在规定时间内提交对应的最终版本论文。


指导教师再对最终版论文进行审核。




















04过程文档





指导教师界面，进入“审核毕业设计（论文）”：点击“查看历史记录”进入具体内容界面，如下图所示：


学生提交历次记录列表-指导教师点击“查看详情”，实时进行审核“通过”或“返回修改”，并给出审阅意见，并可在线进行批注，如下图所示























04过程文档





点击“下载原文”：可下载学生论文原文





点击“进行批注”：可在线进行批注





选择“通过”或“返回修改”，并添加审核意见





如果被返回修改，则学生可以按照批注和审核意见进行修改后再次提交，等待指导教师下一次审核，直到通过为止。





























05评审答辩和成绩





点击“导师评阅学生”查看学生提交文档情况，评定指导成绩和审阅意见。








1、导师评阅学生：

















05评审答辩和成绩





在界面右上角进行角色切换，切换至“评阅专家”角色





点击“评阅学生”查看学生提交文档情况，评定成绩并给出审阅意见。





2、互相评阅：




















05评审答辩和成绩








点击“查看答辩安排”：可查看所在的答辩组信息，按照答辩安排时间和地点进行线下答辩


3、查看答辩安排：

















05评审答辩和成绩





点击“查看答辩记录”：可查看指导学生的答辩历史记录。


4、查看答辩记录：




















05评审答辩和成绩


最终成绩*1 = 指导成绩*0.3 + 评阅专家评阅成绩*0.2 + 答辩成绩*0.5





5、查看学生成绩：


点击“查看学生成绩”：可查看所有指导学生的成绩情况。

















06其他








老师可查看学校和院系发布的公告，需严格按照学校规定做好毕业设计工作




















06其他





注意事项：





1、使用浏览器，请务必保证已安装相关flash插件，保证可运行插件，否则按钮无法正确显示和点击；





2、如遇到浏览器无法打开界面情况，请尝试关闭浏览器重新打开登录，或者更换浏览器，或者进行浏览器缓存清理，避免由于系统更新导致的无法打开情况；





3、进行相关大段文字内容填写时，建议在word中完成编辑，复制粘贴到系统中，避免网页意外关闭导致无法保存的情况发生；





4、涉及论文隐私信息，请务必修改密码，保证账号安全





5、系统支持文档表单导出功能，目前为止该模块还没有配置到系统中，待配置完成后会另行告知各位老师
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